Anleitung Microsoft 365 / Herunterladen von Microsoft Teams

Anleitung fur Studierende: Registrierung und Einrichtung von Microsoft 365 zur Nutzung von
Microsoft Teams an der EvH RWL

1. Rufen Sie folgenden Link auf: https://www.microsoft.com/de-
de/education/products/office und registrieren Sie sich mit lhrer EvH-E-Mail-Adresse

C o (ORI 10/ vwucv.microsoht com/de.dejeducation/brodicts/ofice B¢ Qs @ moeBR =

2 Mestbesucht 1 ) = ... @ Kelender - Jens Vialk.. = DFNcorf &3 Panpto % Microsoft Teams - Gris. () Anmelden - b Senvic.. (0 Video Conferencing... = DFNconf - Veranstake.. (] Mecrosoft 365 sdmin ¢ % [ Wekere Lesessichen

Alle aizeptieren Cookies verwalten

Produlte Schulungen Erfolgsgeschichten  Miehr VERTRIES KONTAKTIEREN | Suchen O
auf den B

(D Wir verwenden Cookies zu Werberwecken und um fhr Erlebnis auf unseren Websites zu verb

B® Microsoft |  Bildung  schulletung »  Lehrisatte « 1T

Erste Schritte mit
kostenlosem Office 365

Lemende und Padagogen an berechtigten Einrichtungen konnen
sich fur die kostenfreie Nutzung f
Word, Excel, PowerPoint, OneNc icrosoft

benotigen nur eine gultige E-M:
Bildungseinrichtung, um noch heute durchzustarten

[Ewiaw—»xcresse Ihrer Schule eingeben

SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? WEITERE OPTIONEN
ANZEIGEN
¥

2. Im nachsten Schritt geben Sie an das Sie Schuler / Student sind.
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Office 365 Education

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Office 365 Education umfasst Microsoft Teams und andere Tools,
die Sie fur Ihren Online-Unterrichtsraum benctigen. Mit Teams
konnen Schuler und Lehrer chatten, an Aufgaben arbeiten und
zusammen Dokumente erstellen. Wenn Sie ein IT-Administrator
sind, registrieren Sie lhre Schule.
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3. Fdullen Sie das Formular zur Erstellung des Kontos aus. Beachten Sie, dass Sie auch
den Bestatigungscode eingeben, den Sie an Ihre EvH-E-Mail Adresse
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Office 365 Education

Erstellen Sie Ihr Konto

code an eleaming@evh-bochum de gesendst Geben

4. Wenn Sie am Ende des Formulars auf Start klicken, wird Ihr Office 365 Konto
eingerichtet. Sie haben nun die Wahl zwischen verschiedenen Microsoft Apps.
Beachten Sie, dass Sie die Office Programme Word, Excel Powerpoint, nur Online
nutzen kdénnen. Fur die Offfline-Nutzung benétigen Sie die Lizenz des externen
Anbieters Dr.Vis. Nahere Infos finden Sie auf den Seiten des
Hochschulrechenzentrums: https://bibliothek.evh-
bochum.de/hochschulrechenzentrum.html#service

5. Um Teams zu nutzen, wéahlen Sie bitte Teams im Microsoft 365 Portal aus:
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6. Sie werden nun gefragt, ob Sie die Teams Desktop App herunterladen wollen, statt
die Web-App zu nutzen. Wir empfehlen dies zu tun um Teams vollumfanglich zu
nutzen. Ansonsten kénnen Sie das in der Web-App auch nachtraglich Gber die
Einstellungen tun.

Sie haben nun erfolgreich ein Microsoft-Konto erstellt. Und auch Teams eingerichtet.

Bei Fragen, Problemen oder Anmerkungen wenden Sie sich gerne an das eTeam der
EvH RWL unter der Mailadresse: etutoren@evh-bochum.de.
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