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Kollegiale Sprechstundenansicht 
Beim alten SMS der Lehre war es möglich immer alle Sprechstunden der Kolleg_innen 
einsehen und auch als Kolleg_in Sprechstunden buchen zu können. Das ist so einfach beim 
neuen System nicht mehr möglich, weil vor der Ansicht der Sprechstunden eine 
Authentifizierung am LDAP erfolgen muss. Deshalb wurde hier die „Kollegiale 
Sprechstundenansicht“ integriert. Aber Sie sehen das System so, wie wenn ein Studierender 
sich in das System eingeloggt hat. 

Hinweise zur Funktion finden Sie auf den nächsten Seiten als Anleitung für die Studierenden. 
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SMS der Lehre Version 2 - Studierende 
 

Melden Sie sie mit Ihrer Hochschulkennung und mit ihrem Passwort an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach dem Einloggen werden Sie auf Ihr Dashboard geleitet. 

Wenn Sie sich zum ersten Mal im System einloggen, dann enthält ihr Dashboard noch keine 
Sprechstunden. In der Statuszeile oben sehen Sie die aktuelle KW, den Wochentag, das 
Datum, ihren Namen und ihre Hochschulkennung. 
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Termine bei Lehrenden buchen 
Klicken Sie auf Termine anzeigen. 

Sie gelangen auf eine Seite, auf den die Lehrenden, die Sprechstunden anbieten in Cards 
angezeigt werden. Sie sehen den Namen des/der Lehrenden und wieviel freie Termine noch 
zur Verfügung stehen. 

 

Wenn Sie mit der Maus über eine Karte fahren, öffnet sie sich und zeigt die Sprechstunden 
der ersten vier Tage an. Bei mobiler Ansicht auf dem Smartphone oder Tablett tippen Sie 
zum Öffnen oder Schließen einmal auf die Karte. 
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Die angezeigten Termine können Sie sofort buchen. „Alle Termine anzeigen“ ruft eine Seite 
mit allen Terminen des/der Lehrenden auf. 
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Klicken oder auf mobilen Geräten berühren Sie einen grün hinterlegten Temin. Es erscheint 
ein Popup mit den Informationen zur Sprechstunde. Hier können sie optional ihr Anliegen 
beschreiben und den Termin buchen. 

 

 

Nachdem „Termin buchen“ betätigt wurde werden zwei Mails gesendet.  

Eine Mail an den/die buchende/n Student_in 
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Eine Mail an die/den Lehrende/Lehrenden 

 

Funktionen des Studierenden Dashboard 
Im Dashboard finden Sie die jetzt die gebuchten Sprechstunden. 
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Außerdem bietet Ihnen das Dashboard eine Funktion, um Ihre Sprechstunde in die 
verschiedenen Kalender zu exportieren. 

 

Nutzen Sie Google Kalender, den Kalender in Outlook oder benutzen Sie Apple, so wird 
Ihnen, wenn Sie am jeweiligen Kalender angemeldet sind, der Termin automatisch im 
Kalender eingetragen. Der letzte ics-Export ist mit allen anderen Kalendern kompatibel. 

 

Sprechstunden absagen. 
Mochten sie die Sprechstunde 
absagen, klicken sie in der Card der 
jeweiligen Sprechstunde, die Sie in 
das rote „Absagen“-Feld mit dem 
Kreuz. Es öffnet sich ein Dialog, den 
man entweder mit OK oder 
Abbrechen quittiert. 

Es öffnet sich eine Seite, auf der ich 
die Sprechstunde absagen kann. 
Optional kann man auch einen 
Absagegrund eingeben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dem/der Lehrenden wird eine Mail gesendet und der Termin wird wieder zur Buchung 
freigegeben. 
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